Prefeitura de Divinolandia

Estado de Sao Paulo
“Capital da Batata — Terra do Café de Qualidade”
SETOR DE COMPRAS

Rua XV de Novembro — n° 261 — Centro — Divinolandia — SP CEP: 13780-083
www.divinolandia.sp.gov.br / compras@divinolandia.sp.gov.br

Fundamentacéo Juridica - ART. N° 75, INCISO Il, § 3°da Lei 14.133/2021

O MUNICIPIO DE DIVINOLANDIA, Estado de S&o Paulo, pessoa juridica de direito publico,
inscrito no CNPJ n°® 46435921000188 , com sede na rua XV DE NOVEMBRO, 261, Centro,
Divinolandia/SP, CEP 13780-000, Telefone: (19) 99856-8167, por intermédio do Departamento de
Compras/ LicitacGes e Contratos, torna publico que, realizara dispensa de licitacdo, com objetivo
de obter propostas adicionais de eventuais interessados, com critério de julgamento MENOR
PRECO, nos termos do artigo 75, inciso 11, 8 3°, da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas
neste Edital, conforme os critériose procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor

proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO
DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:

REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

DIA 07/04/2025, AS 17:00 HORAS

Rua XV DE NOVEMBRO, 261, Centro,
ENDERECO PARA ENVIO DA

. Divinolandia/SP Departamento de Compras/
PROPOSTA E DOCUMENTACADO:

LicitacGes e Contratos

1.0 -DO OBJETO:
Constitui objeto do presente procedimento de dispensa de licitacdo obter proposta adicional de
eventuais interessados para CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE
SERVICO DE DIGITALIZA(;AO DE PROCESSOS FISICOS, ASEREM REALIZADOS NOS
MOLDES DEFINIDOS PELO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO.

Compdem este Edital, além das condicGes especificas, 0s seguintes documentos:
101 —ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

1.02 —ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,
1.03 —ANEXO Il - OFICIC;
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1.1 Da Justificativa :

Justifica-se a necessidade da contratacdo de servicos especializados para a digitalizacdo de
processos fisicos, conforme os padrbes estabelecidos pelo Tribunal de justica do Estado de S&o

Paulo.

A solicitacdo foi feita pelo Superintendete Juridico e tem como objetivo a modernizacéo e a
adequacdo dos processos administrativos e judiciais ao ambiente digital, garantindo maior

eficiéncia, seguranca e acessibilidade as informacdes.

A digitalizacdo possibilitrara a otimizacdo da tramitacdo processual, reduzindo custos com
armazenamento fisico e facilitando o acesso remoto aos documentos por servidores e demais
interessados, promovendo celeridade e transparéncia nos procedimentos administrativos e juridicos

do municipio.

Além disso, a conversdo dos processos fisicos para o formato digital estd alinhada com diretrizes
de transformacéo digital da administracéo publica, conferindo maior eficiéncia a gestdo documental

e atendimento as exigéncias normativas dos 6rgaos de controle e do Poder Judiciario.

Diente do expoto, a contratacao se faz necessaria para garantir a adequacdo as normas vigentes e

proporcionar maior eficiéncia a gestdo processual do municipio.

2.0 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao orcamentaria propria,

prevista no orgamento do Departamento de Administracdo, para exercicio de 2025.

3.0 —-DO PRAZO E VALOR DA CONTRATACAO:

41. -O valor unitario maximo estimado para contratacdo serd de R$
0.27 (vinte e sete centavos). Esse valor se enquadra nos limites estabelecidos no art. 75, inciso Il
da Lei 14.133/2021, atualizado na forma do artigo 182 do mesmo diploma legal, e forma extraidos

de cotacg0es j& existentes no municipio.
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4.0 - PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E
PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

4.2.

O presente AVISO ficara ABERTO POR UM PERIODO MINIMO DE 03 (TRES) DIAS

UTEIS, a partir da data da divulgacdo no site para apresentacéo de propostas complemenares, e 0s
respectivos documentos poderdo ser entregues diretamente no Departamento de Compras /

Licitacbes e Contratos do Municipio, localizado na rua Rua XV DE NOVEMBRO, 261, Centro,

Divinolandia/SP - CEP 13780-000 ou encaminhados no e-mail:

compras@divinolandia.sp.qov,br, preferencialmente fazendo referéncia ao nimero do

procedimento de dispensa.

4.2.1 Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: 07/04/2025, as 17:00 horas.

4.2 Habilitacdo Juridica e Fiscal:

421  Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartdo CNPJ;

422 Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de

sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentosde elei¢do de
seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a Ultima ata de eleicdo
de seus dirigentes devidamente registrados em setratando de sociedades civis com ou sem fins
lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado cOpia das leis que a instituiu;
Certificado da Condicéo de Microempreendedor Individual — MEI,

423 Regularidade para com a Fazenda Federal — Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

424  Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

425  Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

426 Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

427  Certiddo Negativa de Débitos Tralhistas;

4.3 Regularidade Econdémico-Financeira

431  Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da comarca sede da
proponente, com data de emissao igual ou inferior a 90 dias da data da Sessé@o Publica.
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432  Serapermitida a participacdo de empresas em recuperacdo judicial, nos termos da Sumula 50
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, mediante apresentacdo de certiddo de
concessao de recuperacao judicial. Caso a empresa em Recuperacdo Judicial apresente
certiddo positiva, se faz necessario que a interessada demontre se Plano de Recuperacdo, ja
homologado pelo juizo competente e em pleo vigor, apto a comprovar sua viabilidade
econémico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos os requisitos de habilitagcdo
estabelecidos no edital

4.4 Propostade Precos/Cotacao:

441 A Proposta de precos devera ser apresentada conforme modelo constante noAnexo Il
deste Edital.

442  As propostas que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias desteEdital serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificacgao.

443  Os precos ofertados ndo poderdo exceder o limite do art. 75, inciso Il da Lei
14.133/2021.Devendo obedecer ao valor estipulado pela legislacao.

5.0 - DO PAGAMENTO:

5.1. O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias Uteis apds execucdo dos servicos,
medianteapresentacdo de nota fiscal e ap0s atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021. Para realizacdo dos pagamentos, 0 proponente vencedor deverd manter a

regularidade fiscal apresentada durante processo de habilitacao;

6.0 — DAS PENALIDADES:

6.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei, o Contratado/Adjudicatario que:néo
assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta; apresentar
documentacdo falsa; deixar de entregar os documentos exigidos no certame; ensejar o retardamento
da execucdo do objeto; ndo mantiver a proposta; cometer fraude fiscal; comportar-se de modo
inidéneo, dentro outras condutas previstas na Lei n.° 14.133/2021.

6.2. O Contratado/Adjudicatario que cometer qualquer das infracdes acima discriminadas ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
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6.3. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativospara a Contratante;

6.4. Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item/servico(s)prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

6.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 06rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

6.6.  Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida areabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcira

Contratante pelos prejuizos causados.

7.0 —DAS DISPOSICOES GERAIS:

7.1 Podera o Municipio revogar o presente aviso, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

7.2 O Municipio deverd anular o presente aviso, no todo ou em parte, sempre que
acontecerilegalidade, de oficio ou por provocacao.

7.3 A anulacdo do procedimento de dispensa de licitacdo, ndo gera direito a indenizacdo,
ressalvadao disposto no 83°, do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

7.4 Apo6s a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma,salvo por

motivojusto decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Divinolandia, 02 de abril de 2025.

Junio B. Do Prado

Departamento de compras
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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

Constitui objeto do presente procedimento a para CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
EXECUCAO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO DE PROCESSOS FISICOS, A SEREM
REALIZADOS NOS MOLDES DEFINIDOS PELO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DE SAO PAULO, conforme especificado no item seguinte:

Item Qtd. Und. Descricao

Vide ANEXO 111 - OFICIO

1 1 Svc.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a necessidade da contratacdo de servicos especializados para a digitalizagéo de
processos fisicos, conforme os padrdes estabelecidos pelo Tribunal de justica do Estado de S&o

Paulo.

A solicitacdo foi feita pelo Superintendete Juridico e tem como objetivo a modernizacéo e a
adequacdo dos processos administrativos e judiciais ao ambiente digital, garantindo maior

eficiéncia, seguranca e acessibilidade as informacdes.

A digitalizagio possibilitrard a otimizacdo da tramitagdo processual, reduzindo custos com
armazenamento fisico e facilitando o acesso remoto aos documentos por servidores e demais
interessados, promovendo celeridade e transparéncia nos procedimentos administrativos e juridicos

do municipio.

Além disso, a conversdo dos processos fisicos para o formato digital estd alinhada com diretrizes

de transformacé&o digital da administracéo pablica, conferindo maior eficiéncia a gestdo documental
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e atendimento as exigéncias normativas dos 6rgéos de controle e do Poder Judiciario.

Diente do expoto, a contratacdo se faz necesséria para garantir a adequagao as normas vigentes e

proporcionar maior eficiéncia a gestdo processual do municipio.

3. DO PRAZO DE ENTREGA

3.1 O prazo de entrega do objeto sera de até 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento da
Ordem de Fornecimento/ assinatura do contrato se houver. O servico deveera ser prestado nas
dependéncias do Centro Odontoligico Municipal — C.0.M., situado a Rua Barédo do Rio Branco, n°
443, em horério das 07:00 as 17:00 horas, em dias Uteis, tdo logo seja emitida a Autorizacdo de

Compras.

R
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

OBJETO:
PROPOSTA:
~ VALOR
ITEM DESCRICAO UNID | QUANT . VALORTOTAL
UNITARIO
01
VALOR TOTAL

Valor Global da Proposta:
Validade da Proposta: 60 dias

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdototalmente
porconta da Empresa contratada.

Razdo social - N° do CNPJ:

Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no AVISO DE
DISPENSA DELICITA(;AO.

XXXXXX, de de 20

Assinatura do Responsavel e CPF

Obs.: Identificacao, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se
houver.
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OFICIO 062 — MSD /2025 Divinolandia, 31 de margo.

PROTOCOLO DE REQUERIMENTO
N 9 )7

Divinolandia, (’]7 pe (4 De?202£

B
CHEFE DE PROTOCOLO
Wn l//j} ay

Departamento de Compras

Assunto: Digitalizagdao de Documentos

O GABINETE DO PREFEITO, pelo chefe de gabinete, vem respeitosamente a presenca
de Vossa Exceléncia, apresentar justificativa, descritivo, orgamentos informando o
produto, para compra de produto: Digitalizagido de Processos fisicos, a serem
realizados nos moldes definidos pelo Tributal de Justica do Estado de Sao Paulo,
a pedido do Superintendente Juridico.

Informo ainda que a justificativa, autorizagdo do prefeito, orcamento descritivo
contendo o servigo pedido do departamento, os quantitativos seguem anexo.

Sem mais para 0 momento, renovo os votos de estima e distinta consideracéo.

VB Ry

{R29biViNoLANDIA
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Documento de Formalizacdo de Demanda

1. Setor requisitante
1.1 Gabinete

2. Objeto da Futura Contratacao

Digitalizagcdo de Processos fisicos, a serem realizados nos moldes definidos pelo Tributal
de Justica do Estado de Sao Paulo, a pedido do Superintendente Juridico.

3. Da Justificativa da necessidade da Contratacdo dos Servicos, dos Bens ou
Produtos [Inc. |, §1° art. 18, Lei n° 14.133/2021]

Nos termos do inciso |, §1°, do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, justifica-se a necessidade
da contratagédo de servigos especializados para a digitalizacdo de processos fisicos,
conforme os padrbes estabelecidos pelo Tribunal de Justica do Estado de Séo Paulo.

A solicitaggo foi feita pelo Superintendente Juridico e tem como objetivo a modernizagéo
e a adequagao dos processos administrativos e judiciais ao ambiente digital, garantindo
maior eficiéncia, segurancga e acessibilidade as informagdes.

A digitalizac&o possibilitara a otimizag&o da tramitagdo processual, reduzindo custos com
armazenamento fisico e facilitando o acesso remoto aos documentos por servidores e
demais interessados, promovendo celeridade e transparéncia nos procedimentos
administrativos e juridicos do municipio.

Além disso, a conversédo dos processos fisicos para o formato digital esta alinhada com
as diretrizes de transformagado digital da administragdo publica, conferindo maior
eficiéncia a gestdo documental e atendimento as exigéncias normativas dos orgaos de
controle e do Poder Judiciario.
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Diante do exposto, a contratacdo se faz necessaria para garantir a adequagao as normas

vigentes e proporcionar maior eficiéncia a gestéo processual do municipio

4. Do Prazo da Contratacdo, Da Forma de Pagamento e Das Condicdes da
Prestacao dos Servicos, da Entrega dos Produtos ou da Realizacéo da Obra

DO PRAZO DA CONTRATAGAO
O prazo para a execugao dos servigos de digitalizagéo sera de 30 dias/meses, contados
a partir da assinatura do contrato e da emissao da ordem de servigo.

DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em parcela Gnica mediante a apresentacao de nota fiscal
e relatério dos servigos prestados, devidamente atestados pelo setor responsavel. O
pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria no prazo de 30 dias apods
a aprovagao da fatura.

DAS CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Os servigos de digitalizag@o deverédo seguir rigorosamente os padrdes e requisitos
técnicos estabelecidos pelo Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, garantindo a
integridade, autenticidade e acessibilidade dos documentos.

A empresa contratada sera responsavel por:

 Realizar a digitalizagdo dos documentos com qualidade de imagem adequada e
em formato compativel com o sistema do Tribunal de Justiga;

« Indexar os documentos conforme os critérios estabelecidos para facilitar sua
busca e recuperagéo;

» Garantir a confidencialidade e a seguranga das informagbes manuseadas
durante o processo de digitalizacgao;

» Fornecer suporte técnico durante a implantagéo e validagdo dos arquivos
digitalizados.

LR
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DA ENTREGA DOS PRODUTOS OU DA REALIZAGAO DA OBRA

Os documentos digitalizados deveréo ser entregues em disco regido exemplq HD ou
pen drive, mediante conferéncia e validagdo pelos responsaveis do setor juridico. A
entrega final devera ocorrer até a data limite prevista no contrato.

Em caso de descumprimento dos prazos ou irregularidades nos servigos prestados,
poderao ser aplicadas as penalidades previstas na legislagéo vigente e no contrato
firmado.

5. Da Estimativa preliminar do valor da contratacéo
5.1 Valor estimado da contratagéo: R$ 0,25 por pagina

6. Grau de prioridade da compra ou contratacao
Alta

7. Da Conclusao sobre a Adequacdo da Contratacdo para o Atendimento da
Necessidade a gue se destina [inc. XllIl, §1°, art. 18, Lei n°® 14.133/2021]

Nos termos do inciso XIlI, §1°, do art. 18 da Lei n° 14.133/2021, a contratagdo dos
servicos de digitalizagdo de processos fisicos mostra-se plenamente adequada e
indispensavel para atender a necessidade da administragdo publica, garantindo a
modernizagao e a conformidade dos procedimentos administrativos e judiciais com as
exigéncias normativas do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo.

A digitalizac@o dos processos permitira maior eficiéncia, transparéncia e acessibilidade
as informacdes, além de reduzir custos operacionais e otimizar o tempo de tramitacdo
documental. A adogéo desse servigo esta alinhada as diretrizes de transformacao digital
da administragdo publica, promovendo a modernizagdo da gestdo documental e a

melhoria na prestagéo dos servigos juridicos do municipio.

Dessa forma, a contratagéo & justificada tanto pela necessidade da administragdo quanto
pela adequag&o do objeto contratado aos fins a que se destina, garantindo que os
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servicos sejam executados dentro dos padres exigidos e com a devida economicidade

e eficiéncia.

Divinolandia, 31 de marco.

Chefe de Gabinete
Prefeitura de Divinolandia
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TERMO DE REFERENCIA

Digitalizac&o de Processos fisicos, a serem realizados nos moldes definidos pelo Tributal

de Justica do Estado de S&o Paulo, a pedido do Superintendente Juridico.

Objetivo:

A presente contratagcdo tem por objeto a prestacéo de servigos especializados para a
digitalizagéo de processos fisicos, conforme os padroes estabelecidos pelo Tribunal de
Justica do Estado de Sao Paulo, incluindo a indexagao, tratamento e armazenamento

digital dos documentos.

Justificativa

A digitalizagdo dos processos fisicos é essencial para modernizar a gestdo documental
da administragdo publica, garantindo maior eficiéncia, seguranga e acessibilidade as
informacgdes. Além disso, a medida esta alinhada as diretrizes de transformagao digital e
atende as exigéncias normativas do Tribunal de Justica do Estado de S&do Paulo. Com a
digitalizacéo, busca-se reduzir o tempo de tramitacéo processual, minimizar custos com
armazenamento fisico e proporcionar transparéncia e agilidade na busca por
documentos.
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Especificacoes do Servigo

Os servigos deverao abranger, no minimo, 0s seguintes itens:

Digitalizagdo dos documentos com qualidade de imagem adequada (resolugédo
minima de 300 dpi), em formato compativel com o sistema do Tribunal de Justiga
do Estado de Séo Paulo (PDF/A);

Indexagdo dos documentos conforme critérios estabelecidos pelo o6rgéo
regulador;

Controle de qualidade para garantir a integridade e legibilidade dos arquivos;
Armazenamento seguro dos documentos digitalizados, com garantia de
acessibilidade e rastreabilidade;

Sigilo e protegdo de dados durante todo o processo de digitalizaco.

4. PRAZO DE EXECUCAO
O prazo para execugéo dos servigos sera de 30 dias corridos, contados a partir da

assinatura do contrato e da emissédo da ordem de servico.

5. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, mediante apresentagéo de nota fiscal e relatério detalhado
dos servigos prestados, devidamente atestados pelo setor responsavel. O prazo para
pagamento sera de 30 dias apds a aprovagéo da fatura.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A empresa contratada devera:

@ o o o

Realizar os servigos conforme especificado neste Termo de Referéncia:

Garantir a confidencialidade e a integridade dos documentos digitalizados;
Disponibilizar equipe técnica qualificada para a execugo do servico;

Corrigir eventuais falhas ou problemas identificados na digitalizagao, sem custos
adicionais para a administragdo publica;

Entregar os arquivos organizados e armazenados conforme especificagcoes
definidas.
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7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A contratante sera responsavel por:

 Disponibilizar os documentos a serem digitalizados:

» Fornecer informacées e orientacdes necessarias para a execugé&o do servico;

e Acompanhara execugdo do contrato e atestar a qualidade dos servigos prestados;
 Efetuar os pagamentos conforme as condigdes estabelecidas.

8. PENALIDADES
O ndo cumprimento das obrigagdes estabelecidas podera acarretar na aplicagdo de
penalidades previstas na legislagdo vigente, incluindo adverténcia, multa e rescisso

contratual.

9. CONSIDERAGOES FINAIS

Divinolandia, 31 de margo

ucigl da Silva Datovo
Chefe de Gabinete
Prefeitllnra de Divinolandia
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