Prefeitura Municipal de Divinolandia

Estado de Sao Paulo
“Capital da Batata — Terra do Café de Qualidade”

DECRETO N° 3285/2022

DE 15 DE SETEMBRO DE 2022

Regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) - no
ambito da Administracdo Municipal direta e
indireta, na forma que especifica e da

providéncias correlatas.

ANTONIO DE PADUA AQUISTI, Prefeito do Municipio de

Divinolandia, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artl° Regulamenta a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
Lei de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito do Poder Executivo Municipal,
estabelecendo competéncias, procedimentos e providéncias correlatas a serem

observados por seus 6rgdos e entidades, visando garantir a protecdo de dados pessoais.

Art. 2°. Para os fins deste decreto, considera-se:

I.  DADO PESSOAL: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel;

.  DADO PESSOAL SENSIVEL: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,

convicgdo religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de
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caréater religioso, filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual,

dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

DADO ANONIMIZADO: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasiao

de seu tratamento;

BANCO DE DADOS: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em

um ou em varios locais em suporte eletronico ou fisico;

TITULAR: pessoa natural a quem se referem Ds dados pessoais que sdo objeto
de tratamento;

CONTROLADOR: pessoal natural ou juridica, de direito pablico ou privado, a

guem competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

OPERADOR: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que

realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

ENCARREGADO: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD);

AGENTES DE TRATAMENTO: o controlador e o operador;
TRATAMENTO: toda operacéo realizada com dados pessoais, como as que se

referem a coleta, producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso,

reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento,
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armazenamento, eliminacao, avaliacdo ou controle da informacdo, modificacéo,

comunicacdo, transferéncia, difusdo ou extracao;

ANONIMIZACAO: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de

associacdo, direta ou indireta, a um individuo;

CONSENTIMENTO: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma

finalidade determinada;

PLANO DE ADEQUACAO: conjunto das regras de boas praticas e de
governanca de dados pessoais que estabelecam as condi¢Ges de organizagéo, o
regime de funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranca, dos
padrdes técnicos, as obrigacdes especificas para os diversos agentes envolvidos
no tratamento, as acOes educativas, 0S mecanismos internos de superviséo e de
mitigacdo de riscos, o plano de respostas a incidentes de seguranca e outros

aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

Ar. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais pelos érgdos e

entidades municipais deverao observar a boa-fé e os seguintes principios:

FINALIDADE: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de

forma incompativel com essas finalidades;

ADEQUACAO: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas
ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;
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NECESSIDADE: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de

dados;

LIVRE ACESSO: garantia, aas titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre
a forma e a duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus

dados pessoais;

QUALIDADE DOS DADOS: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza,
relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento;

TRANSPARENCIA: garantia aos titulares, de informagfes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes
de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

SEGURANCA: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou difuséo;

PREVENCAO: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em

virtude do tratamento de dados pessoais;

NAO DISCRIMINACAO: impossibilidade de realizacio do tratamento para

fins discriminatérios ilicitos ou abusivos;

RESPONSABILIZACAO E PRESTACAO DE CONTAS: demonstragio,

pelo agente, da adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a

Rua XV de Novembro — n° 261 — Centro — Divinolandia — SP - CEP: 13780-000 — PABX: (19) 3663-8100
www.divinolandia.sp.gov.br prefeitura@divinolandia.sp.gov.br

Pégina4


http://www.divinolandia.sp.gov.br/
mailto:prefeitura@divinolandia.sp.gov.br

Prefeitura Municipal de Divinolandia

Estado de Sao Paulo
“Capital da Batata — Terra do Café de Qualidade”

observancia e o cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e,

inclusive, da eficacia dessas medidas.

CAPITULO II
DAS RESPONSABELIDADES
DAS RESPONSABILIDADES NA ADMINISYRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA

Art. 4° O Poder Executivo Municipal, por meio de suas Gerencias
Municipais, nos termos da Lei Federal n 13.709, de 2018, deve realizar e manter

continuamente atualizados:

I. O mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em

suas unidades;

II. A analise de risco;

1. O plano de adequacdo, observadas as exigéncias deste Decreto e da Lei
13.708/2018;

IV. O relatério de impacto a protecdo de dados pessoais quando solicitado.

Paragrafo Unico. Para fins do inciso III do “caput” deste artigo, as

Secretarias e Subprefeitura devem observar as diretrizes editadas pela Controladora.

Art. 5°. Fica designado o servidor Publico Municipal Senhor Cleberson
Corréa, Secretario Administrativo da Prefeitura Municipal, como encarregado da
protecdo de dados pessoais, para os fins do art. 41 da Lei Federal n® 13.709, de 2018.
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81° A identidade e as informagdes de contato do encarregado estdo

disponiveis no site da Prefeitura, em secdo especifica sobre tratamento de dados

pessoais, podendo ser acessados através do link: https://divinolandia.sp.gov.br

82°. O canal de atendimento especifico para tal assunto se faz através do

e-mail: protecaodedados@divinolandia.sp.qgov.br

VI.

VII.

Art. 6°. Sdo atribui¢des do encarregado da protecdo de dados pessoais:

Aceitarreclamacdes e comunicacdes dos titulares, prestar esclarecimentos e

adotar providéncias;

Receber comunicacgdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

Orientar os funcionarios e os contratados da Administracdo Publica Direta a
respeito das préaticas a serem tomadas em relacdo a protecdo de dados pessoais;

Editar diretrizes para a elaboracdo dos planos de adequacéo, conforme art. 4°,

inciso 111 deste Decreto;

Opinar sobre as sugestdes formuladas pela autoridade nacional a respeito da
adocdo de padrdes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais, nos
termos do art. 32 da Lei Federal n® 13.709/2018;

Providenciar a publicacdo dos relatorios de impacto & protecdo de dados

pessoais previstos pelo art. 32 da Lei Federal n® 13. 709/2018;

Recomendar aelaboracdo de planos de adequacgédo relativos a protecdo de

dados pessoais ao encarregado das entidades integrantes da Administracdo
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indireta, informando eventual auséncia a Geréncia responsavel pelo controle da

entidade, para as providéncias pertinentes;

Providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional com
medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violacdo a Lei Federal n°
13.709/2018, nos termos do art. 31 daquela lei, o encaminhamento ao 6rgéo
municipal responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para
atendimento a solicitacdo ou apresentagdo das justificativas pertinentes;

Avaliar as justificativas apresentadas para o fim de:

Caso avalie ter havido a violagdo, determinar a adocdo das medidas solicitadas

pela autoridade nacional;

Caso avalie ndo ter havido a violacgdo, apresentar as justificativas pertinentes a
autoridade nacional, segundo o procedimento cabivel.

Requisitar das Secretarias e Subprefeitura responsaveis as informacdes
pertinentes, para sua compilagdo em um Unico relatério, caso solicitada pela
autoridade nacional a publicacdo de relatérios de impacto a protecdo de dados
pessoais, nos termos do artigo 32 da Lei Federal n° 13.709/2018;

Executaras demais atribui¢des estabelecidas em normas complementares.

81° Na qualidade de encarregada da protecdo de dados, o Encarregado

de Dados do Municipio esta vinculado a obrigacdo de sigilo ou de confidencialidade no

exercicio das suas funcdes, em confidencialidade no exercicio das suas funcdes, em
conformidade com a Lei Federal n® 13.709/2018 e com a Lei Federal n°® 12.527/2011.
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82°. O servidor designado nos termos do art. 5°. deste Decreto, fara jus,
na forma definida no artigo 7° da Lei Complementar n°® 2197/2016, a remuneracao
mensal, no valor correspondente a 50% (cinquenta por cento) do seu salario base, pelo
acumulo de atribuicdes de atividades ndo previstas no cargo de origem, constantes no

caput deste artigo.

Art. 7°. Cabe ao Gabinete Municipal da Controladora:

I. Dar cumprimento, no ambito dos respectivos Orgdos, as recomendacgdes do

encarregado de protecdo de dados pessoais;

Il.  Atender as solicitacfes encaminhadas pelo encarregado de dados, no sentido de
fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei Federal n°® 13.709/2018, ou apresentar

as justificativas pertinentes;

I1l.  Encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) Informacdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas

pela autoridade nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n® 13.709/2018;

b) Informacgdes necessarias a elaboracdo de relatorios de impacto a protecdo de
dados pessoais, nos termos do art. 32 da Lei Federal n°. 13.709/2018.

IV.  Assegurar que o Controlador Geral do Municipio seja informado, de forma
adequada, a partir da ciéncia de eventual ocorréncia de incidente de seguranca,
de todas as questdes relacionadas com a protecdo de dados pessoais no &mbito

do Poder Executivo municipal.
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Art. 8°. Cabera aos servidores publicos municipais, empregados publicos

e ocupantes de cargo em comissdo, bem como aos terceiros contratados que por ventura

exercam atividades relacionadas ao tratamento de dados pessoais:

VI.

Cumprir com as disposicdes trazidas na Lei Geral de Protecdo de Dados, Lei n.
13.709/18 e a realizar o tratamento de dados em observacdo aos principios e

fundamentos desta;

Informar o encarregado de dados de forma escrita (e-mail ou notificacdo interna)
eventuais comprometimentos a base de dados, na data do conhecimento do

evento;

Guardar sigilo sobre os dados e informacdes pessoais a que tiver acesso em
funcdo do exercicio de suas atividades, sob pena de ser responsabilidade
juridicamente em caso de exposicdo indevida, desonesta, humilhante e/ou

fraudulenta;

N&do divulgar informacdes pessoais contidas nos dispositivos eletrdnicos que
utilizarem, exceto se tais dados forem necessarios para o exercicio de suas

fungdes contratadas;

Estar ciente que, caso necessario, sua caixa de e-mail para uso corporativo
poderd ser acessada, ndo tendo razodvel expectativa de privacidade quanto a

esta;

N&o empregar de forma intencional nenhum tipo de ameaca interna junto a rede

corporativa, recursos e dados confidenciais do Municipio, tais como:

a) Tratar erroneamente os dados confidenciais;
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Ameacar as operacdes de servidores internos ou de dispositivos de infraestrutura

de rede;

Facilitar ataques externos conectando midias USB infectadas no sistema de

computador corporativo;

Convidar acidentalmente malware para a rede por e-mail ou sites mal-

intencionados;

Utilizar de e-mail corporativo para spam ou promoc¢ado de negocios pessoais;

Instalar ferramenta ndo autorizada;

Utilizar de pendrive de forma néo autorizada;

Imprimir documentos de forma ndo autorizada;

Realizar mé4 utilizacdo de um sistema;

Obstruir a midia de comunicacdo entre os utilizadores e o sistema vitima de

forma a ndo se comunicarem adequadamente.

Praticar suas condutas diarias de acordo com o estabelecido neste Decreto, bem

como na Cartilha de Boas Préticas que se encontra anexa;

Fomentar e contribuir para o desenvolvimento e implantacdo da cultura inerente

a protecao de dados;
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Saber direcionar as demandas ou pedidos dos titulares para 0 encarregado

de dados, conforme disposto neste Decreto.

Art. 9°. Conforme disposto na Lei 13.709/2018 (LGPD), sera garantido

aos titulares de dados:

VI.

VII.

VIII.

Confirmacao da existéncia de tratamento;

Acesso aos dados;

Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

Anonimizacao, blogueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou

tratados em desconformidade com o disposto na Lei 13.709/2018;

Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante
requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional,

observados os segredos comercial e industrial;

Eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto
nas hipdteses previstas no art. 16 da Lei n°® 13.709/2018;

Informacdo das entidades publicas e privadas com as quais o
controlador realizou uso compartilhado de dados;

Informacdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as

consequéncias da negativa;
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IX. Revogacdo do consentimento, nos termos do 85° do art. 80 da Lei n°
13.709/2018.

81°. O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar em relacdo

aos seus dados contra o controlador perante a autoridade nacional.

82°. O titular pode opor-se a tratamento realizado com fundamento em
uma das hipoteses de dispensa de consentimento, em caso de descumprimento ao
disposto na Lei 13.709/2018.

83% Os direitos previstos neste artigo serdo exercidos mediante
requerimento expresso do titular ou de representante legalmente constituido, a agente de

tratamento.

84° Em caso de impossibilidade de adocdo imediata da providéncia, o

controlador enviara ao titular resposta em que podera:

I.  Comunicar que ndo é agente de tratamento dos dados e indicar, sempre que

possivel, 0 agente; ou

Il. Indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a ado¢do imediata da

providéncia.

85°. Havendo solicitacdo pelo titular inerente aos seus direitos, as partes
comprometem-se a atender ao pedido de imediato, quando possivel, no prazo de 15

(quinze) dias, sob justificativa, de forma gratuita.
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CAPITULO 111
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL

Art. 10. O tratamento de dados pessoais pelos Orgdos e entidades da

Administracdo Publica Municipal deve:

I.  Objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das
atribuicbes legais do servigo publico, para a atendimento de sua finalidade

publica e a persecucdo do interesse publico;

Il.  Observar o dever de conferir publicidade as hipo6teses de sua realizagcdo, com 0
fornecimento de informacgdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal,

finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucao.

Art. 11. Os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica Municipal
podem efetuar o uso compartilnado de dados pessoais com outros 6rgdos e entidades
publicas para atender a finalidades especificas de execucdo de politicas publicas, no
ambito de suas atribuicGes legais, respeitados os principios de protecdo de dados
pessoais elencados no art. 60 da Lei Federal n 13. 709/2018.

Art. 12. E vedado aos 6rgdos e entidades da Administracdo Plblica
Municipal transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a

que tenha acesso, exceto:

I.  Em casos de execucdo descentralizada de atividade puablica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinada, observado
o disposto na Lei Federal n® 12.527/2011;
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Il.  Nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposicdes da Lei Federal n° 13.709/2018;

1. Quando houver previséo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de
clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja
celebracdo devera ser informada pelo responsavel ao Controlador Geral do

Municipio para comunicagdo a autoridade nacional de protecéo de dados;

IV. Na hipdtese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencgéo
de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a integridade
do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Paragrafo Unico. Em quaisquer das hipdteses previstas neste artigo:

I. A transferéncia de dados dependerd de autorizacdo especifica conferida pelo
6rgdo municipal a entidade privada;

I.  As entidades privadas deverdo assegurar que ndo havera comprometimento do

nivel de protecdo dos dados garantido pelo 6rgao ou entidade municipal.
Art. 13. Os odrgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal
podem efetuar a comunicacdo ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de

direito privado, desde que:

I. O Encarregado de Dados informe a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados,

na forma do regulamento correspondente;

Il.  Seja obtido o consentimento do titular, salvo:
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a) Nas hipdteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n°
13.709/2018

b) Nos casos de uso compartilhado de dados, em que serd dada publicidade nos

termos do art. 10, inciso Il deste Decreto.

c) Nas hipdteses do art. 12 deste decreto.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario 0 consentimento, a
comunicacdo dos dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas
e 0s Orgdos e entidades municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para as

finalidades indicadas no ato do consentimento.

Art. 14. Os planos de adequacdo  devem observar, no minimo, o

seguinte:

I.  Publicidade das informacdes relativas ao tratamento de dados junto ao site do

Municipio;

Il.  Atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do art. 23, 81° e do art. 27,
paragrafo Unico da Lei Federal n° 13.709/2018;

1. Manutengdo de dados em formato interoperavel e estruturado para 0 uso
compartilhado de dados com vistas a execucdo de politicas publicas, & prestacdo
de servicos publicos, a descentralizacdo da atividade publica e a disseminagéo e

ao acesso das informagdes pelo publico em geral.
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Art. 15. As entidades integrantes da Administracdo Municipal indireta
que atuarem em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto no art. 173 da Constituicdo
Federal, deverd o observar o regime relativo as pessoas juridicas de direito privado
particulares, exceto quando estiverem operacionalizando politicas publicas e no &mbito

da execucdo delas, nos termos do art. 24 da Lei n°® 13.709/2018.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. As Gerencias Municipais deverdo comprovar ao Encarregado de
Protecdo de Dados Pessoais do Municipio estar em conformidade com o disposto no art.
4° deste decreto no prazo de 180 (cento e oitenta dias) dias a contar da sua publicacgéo.

Art. 17. As entidades da Administracdo indireta deverdo apresentar ao
Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais do Municipio, prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, o respectivo plano de adequacdo as exigéncias da Lei Federal n°
13.709/2018.

Art. 18. Sera emitido, no prazo de 90 (noventa) dias, Cartilha de Boas
Préticas de Protecdo de Dados e Privacidades do Municipio de Divinolandia, a qual
estara disponivel a no website do Municipio de Divinolandia.

Art. 19. Este decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Cumpra-se e Publique-se.

Divinolandia, 15 de setembro de 2022.

ANTONIO DE PADUA AQUISTI
PREFEITO MUNICIPAL
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