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ANEXO | — DESCRICAO DAS ATIVIDADES

1.01 - AGENTE DE CONTROLE DE VETORES E ENDEMIAS

Descricdo Sintética: Exercicio de atividades de vigilancia, prevencédo e controle de doencas e promoc¢ao da
saulde, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisdo do gestor de cada ente
federado;

Descricdo Analitica: Executar acfes de intervencdes ambientais para minimizar os riscos a salde através de
medidas ativas visando o combate e/ou controle de vetores, hospedeiros e das zoonoses tais como a
preparacéo e aplicacdo de produtos quimicos, produtos bioldgicos e alternativos: remoc¢do manual dos mesmos
guando for o caso; investigacéo e trabalho de campo com demais equipamentos disponiveis no Municipio; Operar
maquina s e equipamentos para aplicagdo de produtos quimicos, devidamente orientados e treinados;
Desenvolver atividades educativas de orientagdo sobre salude e meio ambiente (distribuicdo e eventual afixagcao
de material educativo, participacdo na organizagdo e logistica de eventos e outras atividades correlatas) junto a
populacdo em residéncias, escolas, industrias, comércio, centros comunitarios, igrejas e outros; Preencher
planilhas e formularios. Alimentacdo dos sistemas de informacao e digitacdo dos programas de Vigilancia em
Saude; Vistoriar e elaborar relatérios, atualizacdo de mapas e preenchimento de notificacdes: Realizar busca
ativa de casos potenciais de doencas transmissiveis, com eventual apoio e encaminhamento de pacientes:
Colaborar com pesquisas, inquéritos. investigacdo epidemiol6gica e entomolégica, e campanhas e outros
eventos; Realizar atividades referentes a pesquisa entomoldgica: Informar e preparar a comunidade, casa e
comércios, quando necessario, anteriormente e/ou posteriormente a aplicacdo quimica para controle de vetores e
zoonoses; Realizar controle casa a casa, quando necessario; vistoriar pontos estratégicos e imdveis especiais
com respectivas medidas de intervengdo: Atender demandas e denlncias provenientes da ouvidoria e de outros
orgdos de controle relacionadas as zoonoses; Desenvolver a¢des integradas com os Agentes Comunitarios de
Saulde; Registrar e digitar a atualizacdo cadastral de todos iméveis vistoriados, das suas atividades de campo e
producdo desenvolvidas, nos sistemas informatizados do Ministério da Salde e os utilizados pela Geréncia
Municipal de Saude de Divinolandia; Desenvolver outras atividades de campo ou nas Unidades de Saude desde
gue vinculadas as atribui¢cdes anteriores, a critério da chefia imediata.

1.02 - AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS

Descricdo Sintética: Executar, sob supervisdo, tarefas bracais simples que ndo exijam conhecimentos ou
habilidades especiais;

Descricdo Analitica: Abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas; quebrar pedras e
pavimentos, limpar beira de estradas; limpar ralos, bueiros e bocas-de-lobo; carregar e descarregar veiculos,
empilhando os materiais nos locais indicados; transportar materiais de construcdo, moveis, equipamentos e
ferramentas, de acordo com instrugcbes recebidas; assentar tubos de concreto, sob supervisdo na realizacdo de
obras publicas; assentar meios-fios; auxiliar na construcdo de palanques, andaimes, redes de esgoto pluvial e
cloacal, caixas de redes de inspecdo, bocas-de-lobo e outras obras; roc¢ar, capinar o limpar mataria e pastagens
das estradas, ruas e outros logradouros publicos; retirar e limpar as estradas rurais quando da presenca de restos
de materiais oriundos da manutengcdo da mesma; executar servigos diversos de limpeza em obras; executar
servicos de pintura e conservacdo de meios-fios; cavar e limpar valas, valetas, bueiros, esgotos, fossas e outros;
drenar e aterrar depressdes ou escavacgOes das estradas; desobstruir estradas; auxiliar na construgcéo e reparo
de pontes, bueiros e mata-burros; preparar qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e concreto; carregar
tijolos, telhas, tacos e outros materiais, bem como auxiliar no assentamento destes materiais; auxiliar na
manutencdo e lavagens de maquinas e veiculos; auxiliar nos servicos de mecanica e maquinas e veiculos; fazer
a separacao de pedras marroadas; zelar pela guarda e conservacdo das ferramentas e/ou equipamentos de
trabalho; atuar, quando solicitado na coleta e destinacdo do lixo; executar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na esfera de competéncia. Praticar outros atos correlatos que lhe forem atribuidos.

1.03 — INSPETOR DE ALUNOS

Orienta e assiste os interesses e comportamento dos alunos, fora da sala de aula, para o ajustamento dos
mesmos ao convivio e recreacdo escolar; Atende as solicitagdes dos professores, responsabilizando-se pela
disciplina da classe quando da auséncia dos mesmos, para colaborar no processo educativo; Zela pelas
dependéncias e instalacdes do estabelecimento e pelo material utilizado, tracando normas de disciplina, higiene e
comportamento, para propiciar ambiente adequado a formagéo fisica, mental e intelectual dos alunos; Auxilia nas
tarefas de portaria, controle de presenca, guarda e protecéo dos alunos, prestando primeiros socorros em caso de
acidentes; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

1.04 - JARDINEIRO

Descricdo Sintética: Cultiva espécies vegetais, tais como: grama, flores e outras plantas ornamentais,
preparando a terra, fazendo canteiros, plantando sementes e mudas e dispensando tratos culturais e
fitossanitarios a plantagdo para conservar e embelezar, parques e jardins publicos, utlizando-se dos
equipamentos e materiais adequados;

Descricdo Analitica: Orientar e também executar os servicos de preparo da terra para o plantio, inclusive
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aplicacdo de adubos e produtos quimicos apropriados. Proceder a limpeza, conservacao e irrigacao de jardins.
Efetuar o plantio, enxerto e semeadura de gramas, folhagens, arvores e plantas ornamentais, execucao de podas,
protecédo e defesa das plantas. Dispensar tratos fitossanitarios as plantas, aplicando inseticidas por pulverizacao
OUu por outro processo, para evitar ou erradicar pragas e moléstias. Executar tarefas afins. Praticar outros atos
correlatos que lhe forem atribuidos.

1.05 — LIXEIRO

Assegurar a limpeza e conservacdo de logradouros publicos por meio da coleta de lixo, varricdes e lavagens;
Zelar pela conservacdo e manutencdo das ferramentas e equipamentos de trabalho; Execucdo de servicos com
manuseio e recolhimento de detritos (lixo domiciliar urbano e residuos oriundos da capina realizada nas ruas do
municipio); Executar outras atribuicBes afins. Executar outras determinacdes do Chefe do Poder Executivo.

1.06 - MERENDEIRA

Descricdo Sintética: Prepara e distribui refeigfes, selecionando os ingredientes necessérios, observando a
higiene e a conservacao dos mesmos para atender aos cardapios estabelecidos;

Descricdo Analitica: Distribuir as refeicBes preparadas, colocando — as em recipientes apropriados, afim de servir
os alunos; Receber ou recolher lougas, talheres e utensilios empregados no preparo das refeicdes,
providenciando sua lavagem e guarda, para deixa-los em condi¢bes de uso; Receber e armazenar os produtos,
observando a data de validade e qualidade dos géneros alimenticios, bem como a adequacao do local reservado
a estocagem, visando a perfeita qualidade da merenda; Zelar pela limpeza e higienizacdo de cozinhas e copas,
para assegurar a conservacao e o bom aspecto das mesmas; Fornecer dados e informacdes sobre a alimentacéo
consumida na unidade, para elaboracdo de relatorios; Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

1.07 — OPERADOR DE MAQUINAS

Operar trator de esteira, trator agricola, rolo compactador, p4 carregadeira, motoniveladora, carregadeira,
escavadeira hidraulica e outras maquinas e equipamentos do Municipio, tratores e reboques, para execucdo de
servicos de carregamento e descarregamento de material, escavacdo, terraplanagem, nivelamento de solo,
pavimentacdo, desmatamento, retirada de cascalhos, galhos, entulhos, dragagens de rios, conservagéo de vias,
conservacao e rocagem de pastagens, acostamentos, construir pequenas barragens, dentre outros; Conduzir e
manobrar maquinas, acionando motor e manipulando os comandos de marcha e direcdo conforme a necessidade
do servico; Operar mecanismo de tracdo e movimentacao dos implementos das maquinas, acionando pedais e
alavancas de comando para carregamento e descarregamento de terra, areia, entulhos, cascalho, pedras e
materiais analogos; Zelar pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das operacdes e efetuando os
ajustes necessérios, a fim de garantir sua correta execucdo; Por em prética as medidas de seguranca
recomendadas para a operacdo e estacionamento das maquinas, a fim de evitar acidentes; Efetuar reparos de
emergéncia, utilizando as ferramentas disponiveis para assegurar o funcionamento do equipamento; Acompanhar
0s servigcos de manutencgdo preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, apds executados, anotar,
segundo normas estabelecidas, dados e informagBes sobre o trabalho realizado, consumo de combustivel,
conservacdo e outras ocorréncias; Observar as normas de seguranga, bem como, executar outras atividades
correlatas, inclusive, desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

1.08 - PEDREIRO

Fazer alicerces; levantar paredes de alvenaria; fazer muros de arrimo; trabalhar com instrumentos de
nivelamentos e prumo; construir bueiros, fossas e pisos de cimento; fazer orificios em pedras acimentadas e
outros materiais; proceder e orientar a preparacdo de argamassa para juncfes de tijolos ou para reboco de
parede; preparar e aplicar caiagfes em paredes; fazer blocos de cimento; mexer e colocar concreto em formas e
fazer artefatos de cimento; assentar marcos de portas e janelas; colocar azulejos e ladrilhos; armar andaimes;
fazer reparos em obras de alvenaria; instalar aparelhos sanitarios; assentar e recolocar tijolos, tacos, lambris e
outros; trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais de constru¢éo; operar com
instrumentos de controle de medidas; cortar pedras; orientar e fiscalizar os servicos executados pelos ajudantes e
auxiliares; efetuar a locacéo de pequenas obras; dobrar ferro e; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

1.09 - SERVENTE DE PEDREIRO

Auxiliar na construcao e no reparo do patrimdnio publico; Seguir instru¢cdes do chefe da obra; Limpar o terreno no
qual seré realizada a obra, carpindo, removendo cercas e entulhos, vegetacdo existente e partes de construcdes,
etc; Auxiliar nas medices e nas demarcacdes do terreno a ser construido; Auxiliar no preparo do terreno para
realizacdo da obra ou reparo (cavar, nivelar colocando terra, fazer a fundacdo, etc); Receber instru¢ées do
pedreiro sobre o0s materiais necessarios e a quantidade especifica para realizacdo da obra; Auxiliar no
assentamento de tubos; Auxiliar na construcdo de mata-burros e cercas ao lado da estrada; Quebrar paredes
abrindo espacgos para a construgcdo de portas, janelas e valetas; Solicitar materiais ao superior; Separar materiais
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e instrumentos de trabalho; Preparar concreto e massa, fornecendo material ao pedreiro, quando solicitado;
Auxiliar na construcdo e reparo de bocas de lobo, paredes, telhados, etc; Auxiliar no preparo de pilares e
alicerces; Separar materiais que possam ser reutilizados; Receber do supervisor as ordens de servico; Colocar os
instrumentos no veiculo e dirigir-se ao local da obra; Atentar-se para possiveis vazamentos, infiltragbes de agua,
riscos de desabamentos; Notificar o supervisor caso haja alguma duvida, irregularidade ou problema; Limpar
possiveis resquicios de massa/concreto do local da obra; Retirar possiveis restos de materiais de construcéo do
local da obra (pedacos de tijolos, pisos, madeira, etc.) com o auxilio do ajudante; Auxiliar na verificacdo e
reaproveitamento dos materiais retirados apds a realizacao do trabalho; Retirar excesso de massa/concreto dos
instrumentos; Lavar os instrumentos de trabalho apds o uso; Guardar instrumentos e sobras de materiais
utilizados; Eventualmente auxilia em outras tarefas afins.

1.10 - SERVICOS GERAIS

Atuacdo em diversas areas, executando servicos de natureza bracal em atividades de instalagdo, execucéo e
manutengdo de obras civis de acordo com orientagbes recebidas; Auxiliar ao encanador nas tarefas de
assentamento e manutencdo de tubulacdes em PVC, ferro, cerdmicos, etc., agindo sob orientacfes e instrugcdes
do oficial; Auxiliar ao eletricista nas tarefas de instalagdo e manutengdo elétrica em geral, em prédios, zelar pelas
ferramentas e materiais utilizados, agir sob orientagéo do oficial; Auxiliar ao mecénico, desmontando e montando
pecas e componentes seguindo orientacdo do oficial, limpar pecas a ser reparado, manter material de uso
profissional sempre limpo e verificar possiveis reparos caso necessarias; Demolir edificagbes de concreto, de
alvenaria e outras estruturas; preparar canteiros de obras, limpando a area e compactando solo, verificar as
condicdes dos equipamentos e reparar eventuais defeitos mecanicos nos mesmos. Realizar escavagbes e
preparar massa de concreto e outros materiais, auxiliando o pedreiro em suas atividades; Executar trabalhos de
limpeza nas diversas dependéncias dos edificios publicos municipais; limpar pisos, vidros, lustres, méveis,
instalacdes sanitarias, etc.; remover lixos e detritos, lavar e encerar assoalhos; fazer arrumag6es em locais de
trabalho; proceder & remocao e conservacao de méveis, maquinas e materiais em geral; atender telefone; anotar e
transmitir recados; preparar café, cha e servi-los; limpar e preparar cereais, vegetais, carnes, peixes, etc.; auxiliar
nos trabalhos de forno e fogdo; transportar volumes; executar outras tarefas semelhantes.

2.01 — AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Sintéticas: O Agente Comunitario de Saude (ACS) deve morar na sua area de abrangéncia, Ele deve ser alguém
que se destaca na comunidade, pela capacidade de se comunicar com as pessoas, pela lideranca natural que
exerce. O ACS funciona como elo entre a equipe e a comunidade. E o elo cultural unindo dois universos distintos:
0 do saber cientifico e o do saber popular. Deve estar em contato permanente com as familias, o que facilita o
trabalho de vigilancia e promocao da saude a ser realizado por toda a equipe. O seu trabalho é feito basicamente
nos domicilios de seu bairro.

Genéricas: Realizar mapeamento de sua area; Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;
Identificar individuos e familias expostos a situac6es de risco; Identificar areas de risco; Orientar as familias para
utilizacdo adequada dos servigcos de salide, encaminhando-as e até agendando consultas, exames e atendimento
odontoldgico, quando necessério; Realizar acBes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas areas
prioritdrias da Atencdo Bésica; Realizar, por meio da visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as
familias de sua micro-area; Estar bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre a situagéo das
familias acompanhadas, particularmente aquelas em situagBes de risco; Desenvolver acdes de educacgéo e
vigilancia a salde, com énfase na promog¢do da saude e na prevencao de doencas; Promover a educacéo e a
mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver acdes coletivas de saneamento e melhoria do meio ambiente, entre
outras; Traduzir para os demais membros da equipe a dindmica social da comunidade, suas necessidades,
potencialidades e limites; Identificar parceiros e recursos existentes na comunidade que possam ser
potencializados pelas equipes; Executar outras atividades correlatas.

2.02 - AGENTE DA VIGILANCIA SANITARIA

Coordenar ou executar a inspecdo de fabricas de laticinios, massas, conservas ou de outros tipos de produtos
alimenticios, como armazéns, restaurantes, lanchonetes e estabelecimentos similares, verificando as condi¢cbes
sanitarias dos seus interiores, limpeza do equipamento, refrigeracéo, suprimento de agua, instalagbes sanitarias e
condicdes de asseio e saude dos que manipulam alimentos, para assegurar as condicdes necessarias a producao
e distribuicao de alimentos sadios e de boa qualidade; proceder a inspecao de iméveis novos e reformados, antes
de serem habitados, verificando as condi¢cdes sanitarias de seus interiores a existéncia de dispositivos para
escoamento das aguas fluviais e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e janelas, para opinar na
concessao do “habite-se”; inspecionar estabelecimentos de ensino, verificando suas instalagbes e comestiveis
fornecidos aos alunos, para assegurar as medidas profilaticas necessarias; realizar Comunicagdes, intimacdes e
interdicdes decorrentes de seu trabalho nos termos da legislacdo vigente e normas de servigos; executar outras
atribuicbes afins.
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2.03 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e externo, pessoalmente, ou por meio de oficios e
processos ou através das ferramentas de comunicacdo que lhe forem disponibilizadas; efetuar e auxiliar no
preenchimento de processos, guias, requisicdes e outros impressos; aperfeicoar as comunicacdes internas e
externas, mediante a utilizagdo dos meios postos a sua disposi¢cdo, tais como, telefone, fax, correio eletrénico,
entre outros; monitorar e desenvolver as areas de protocolo, servico de malote e postagem; instruir requerimentos
e processos, realizando estudos e levantamentos de dados, observando prazos, normas e procedimentos legais;
organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar processos, documentos, relatdrios,
periédicos e outras publicacdes; operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas
informacionais postos a sua disposi¢cdo, contribuindo para os processo de automacéao, alimentacdo de dados e
agilizacdo das rotinas de trabalho relativos a sua area de atuacdo; redigir textos, oficios, relatérios e
correspondéncias, com observancia das regras gramaticais e das normas de comunicagdo oficial; realizar
procedimentos de controle de estoque, inclusive verificando o manuseio de materiais, os prazos de validade, as
condicbes de armazenagem nas diversas unidades da Administracdo Municipal relacionadas as suas
competéncias, e efetivando o registro e o controle patrimonial dos bens publicos; auxiliar nos processos de leildo,
pregdo e demais modalidades licitatérias de bens e servigos; colaborar em levantamentos, estudos e pesquisas
para a formulacdo de planos, programas, projetos e acdes publicas; zelar pela guarda e conservagdo dos
materiais e equipamentos de trabalho; zelar pelo cumprimento das normas de salde e seguranca do trabalho e
utilizar adequadamente equipamentos de protecdo individual e coletiva; ter iniciativa e contribuir para o bom
funcionamento da unidade em que estiver desempenhando as suas Tarefas; propor a geréncia imediata
providéncias para a consecucdo plena de suas atividades, inclusive indicando a necessidade de aquisicéo,
substituicdo, reposicdo, manutencao e reparo de materiais e equipamentos; manter-se atualizado sobre as normas
municipais e sobre a estrutura organizacional da Administracdo Municipal; participar de cursos de qualificacdo e
requalificacd@o profissional e repassar aos seus pares informacdes e conhecimentos técnicos proporcionados pela
Administrac@o Municipal. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

2.04 — AUXILIAR DE DENTISTA

Assessorar nas atividades dos consultérios dentarios do municipio, auxiliando na manipulacdo dos materiais de
uso odontolégico e na orientacdo da higiene bucal, para cuidar da salde bucal dos cidadaos. Controlar e orientar
0Ss pacientes e respectivos acompanhantes na marcacao de consultas odontoldgicas, bem como desenvolver todo
acompanhamento individual do paciente, através do preenchimento de fichas e controle de arquivo. Cuidar para
que as dependéncias do servico odontoldgico estejam devidamente organizadas e em harmonia; executar outras
tarefas afins a sua responsabilidade.

2.05 - AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL

Descricdo Sintética: Atender as necessidades das criangas matriculadas na rede municipal de ensino em todos os
aspectos, contribuindo para seu pleno desenvolvimento social, emocional, salde e higiene;

Descricdo Analitica: Atender as criancas em horérios de entrada e saida do periodo, nos intervalos das aulas,
recreio e refeicdes, na higiene pessoal e na locomog¢éo, sempre que for necessério, nos horarios estabelecidos
pela direcdo, e em projetos da Geréncia Municipal de Educacdo; manter a organiza¢do da sala e higiene dos
materiais, brinquedos e equipamentos; zelar pela seguranga, bem-estar e higienizagdo das criangas, de acordo
com rotinas estabelecidas; observar rigorosamente as determinagbes e informagbes da direcdo sobre
comportamento e problemas de salde das criangas sob sua responsabilidade, seguindo as orientacdes das méaes
ou responsaveis: administrar e auxiliar na alimentacdo das criancas, acompanhar e assegurar o éxito da
alimentac@o como parte do processo de desenvolvimento; proporcionar ambiente e condic¢des fisicas adequadas
ao sono e repouso das criancas; manter a equipe informada sobre as ocorréncias, problemas detectados e
eventuais enfermidades; comunicar toda e qualquer irregularidade que tiver conhecimento; proporcionar atividades
para integrac@oe desenvolvimento das criangas, tais como mdusica, brincadeiras, histérias e atividades ludicas e
de recreacdo; recepcionar a comunidade escolar, pais e visitantes, encaminhando-os a dire¢do; atender as
solicitagdes de material escolar ou de assisténcia as criangas em suas atividades educativas; colaborar com o
processo de inclusédo da crianga com necessidades especiais, orientar, proteger e cuidar para que ela permaneca
ou transite com seguranca nos diferentes espacos: cooperar no processo de integracdo e inser¢cdo desta no
ambiente escolar; ter comprometimento contra qualquer preconceito ou discriminacdo que venha afetar a crianca
no ambito escolar; prestar cuidados aos alunos com necessidades educacionais especiais; participar das
reunides de equipe, do planejamento, execucdo e avaliacdo do projeto politico pedagdgico da unidade escolar;
desenvolver com as criangas as rotinas de atividades pedagoégicas sob supervisdo, orientagdo e coordenacgéo do
professor responsavel; participar de cursos de formacao profissional, sempre que solicitados pela Geréncia
Municipal de Educacéo; executar quaisquer outras atividades tipicas do cargo;
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2.06 — AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Sintéticas: desenvolver acBes de técnico de enfermagem nos espagcos da unidade de sadde e no
domicilio/comunidade.

Genéricas: fazer curativos; aplicar vacinas e injegcfes; observar prescricbes médicas realizadas a doentes;
ministrar remédios e cuidados com os doentes; atender e acompanhar os doentes; auxiliar demais profissionais da
saude; requisitar material de enfermagem; desenvolver com ACS atividades de identificacdo de familia de risco;
contribuir com ACS no que se refere a visitas domiciliares; acompanhar as consultas de enfermagem de
individuos expostos a situacdo de risco; executar segundo sua qualificacdo profissional os procedimentos de
vigilancia sanitaria e epidemiologia nas areas de atencdo a salde da crianca, adolescente, a mulher, ao
trabalhador, ao idoso, bem como controle da tuberculose e hanseniase, doencas crdnico-degenerativa e infecto-
contagioso; participar da discusséo e organizacao do processo de trabalho na unidade e comunidade.

2.07 — AUXILIAR DE ENFERMAGEM DO PSF

Sintéticas: desenvolver acBes de técnico de enfermagem nos espagcos da unidade de sadde e no
domicilio/comunidade.

Genéricas: fazer curativos; aplicar vacinas e injegcfes; observar prescricbes médicas realizadas a doentes;
ministrar remédios e cuidados com os doentes; atender e acompanhar os doentes; auxiliar demais profissionais da
saude; requisitar material de enfermagem; desenvolver com ACS atividades de identificacdo de familia de risco;
contribuir com ACS no que se refere a visitas domiciliares; acompanhar as consultas de enfermagem de
individuos expostos a situacdo de risco; executar segundo sua qualificacdo profissional os procedimentos de
vigilancia sanitaria e epidemiologia nas areas de atencdo a salde da crianca, adolescente, a mulher, ao
trabalhador, ao idoso, bem como controle da tuberculose e hanseniase, doencas crdnico-degenerativa e infecto-
contagioso; participar da discusséo e organizacao do processo de trabalho na unidade e comunidade.

2.08 - MOTORISTA

Dirigir veiculos da Prefeitura na execucdo de servicos e obras, transportando passageiros dentro e fora do
Municipio; Executar pequenos reparos de manutencdo e acompanhar outros que devam ser realizados em
oficinas, bem como zelar pela manutencdo e conservacao dos veiculos; Transportar passageiros, equipamentos,
documentos, etc.; Responsabilizar-se pelo veiculo, passageiros, equipamentos e documentos durante o trajeto
gue realizar; Zelar e determinar a manutencdo preventiva e corretiva, bem como reparos nos veiculos,
acompanhando sua execucdo em oficinas; Realizar pequenos reparos de emergéncia; Manter o veiculo em
perfeitas condi¢des de utilizacédo e de limpeza, procedendo para tanto ao controle de troca de Oleo, calibragem de
pneus, abastecimento, rodizio de pneus, lavagem, lubrificacdo, etc.; Anotar em formulario padronizado a
quilometragem percorrida e servicos executados; Auxiliar na carga e descarga de materiais, equipamentos, etc.;
Executar outras tarefas correlatas; Executar outras atividades ou tarefas correlatas, da mesma natureza ou nivel
de complexidade associadas ao seu cargo, bem como aquelas determinadas pelo superior imediato.

2.09 — TECNICO DE FARMACIA

Descricdo Sintética: Prestar assisténcia farmacéutica a populacdo sob a supervisdo do farmacéutico;

Descri¢cdo Analitica: participar dos servigos nos estabelecimentos farmacéuticos, com conhecimento de seus
deveres e responsabilidades; cumprir a legislagdo farmacéutica e sanitaria em vigor; manter relagdes humanas
adequadas as suas atribuicBes nos estabelecimentos farmacéuticos; realizar procedimentos de primeiros
socorros, seguranca no trabalho, higiene e saude publica; utilizar corretamente a terminologia farmacéutica e
médica, as abreviaturas e os simbolos normalmente empregados na produgdo, manipulagao, controle, prescri¢cao
e dispensacdo dos medicamentos; auxiliar o farmacéutico em suas atividades; auxiliar na manipulagéo, realizando
tarefas de lavagem, preparacao e rotulagem dos recipientes, filtragdo de solu¢des, medicdo de volume e peso e
separacao do material necessario para as manipula¢des; operar e manusear o material utilizado nos laboratérios
farmacéuticos tais como: balancas, destiladores, autoclaves, estufas, densimetros, pipetas e outros, mantendo-os
sob boas condi¢cdes de funcionamento; colaborar na execucdo do controle de qualidade dos medicamentos e
substancias nos seus aspectos macroscépicos e microscépicos; dispor as substancias e produtos farmacéuticos
de forma adequada, conforme as normas de armazenamento e caracteristicas proprias de sensibilidade ao calor,
luz e umidade; relacionar os nomes comerciais com 0s nomes genéricos dos medicamentos, para recebé-los,
ordenéa-los, armazena-los ou distribui-los. Realizar operacdes farmacotécnicas; Conferir férmulas; Efetuar
manutencdo de rotina em equipamentos, utensilios de laboratorio e rétulos das matérias primas; Controlar
estoques, condicbes de armazenamento e prazos de validade; equipamentos e ambiente; Trabalhar de acordo
com as boas praticas de manipulacao e dispensacao; Documentar atividades e procedimentos da manipulagao
farmacéutica; Seguir procedimentos operacionais padrbes; Realizar demais atividades inerentes ao emprego
publico; praticar outros atos correlatos que Ihe forem atribuidos.
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3.01 — DENTISTA

Descricdo Sintética: Diagnostica e trata afeccdes da boca, dentes e regido maxilofacial, utiliza-se de processos
clinicos ou cirargicos para promover e recuperar a salde bucal. Tarefas especializadas e complexas que
requerem conhecimentos técnicos exigindo constante aperfeicoamento, atualizacéo, iniciativa e discernimento
para tomada de decisdes;

Descricdo Analitica: examina os dentes e a cavidade bucal, utiliza aparelhos ou por via direta para verificar a
presenca de caries e outras afeccoes; identifica afeccbes quanto a extensao e profundidade, valendo-se de
instrumentos especiais, exames laboratoriais c/ou radiolégicos, para estabelecer o plano de tratamento; aplica
anestesia troncular, gengival ou tdpica, utiliza medicamentos anestésicos, para dar conforto ao paciente e
facilitar o tratamento; extrai raizes e dentes, utiliza boticdes, alavanca e outros instrumentos especiais, para
prevenir infeccdes mais graves; restaura caries dentarias, emprega instrumentos, aparelhos e substancias
especiais como amadlgama, cimento, porcelana, ouro e outras, para evitar agravamento do processo e
restabelecer a forma e a funcdo do dente; faz limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo tartaro para
eliminar a instalacéo de focus de infeccao; substitui ou restaura partes da coroa dentaria, coloca incrustagdes ou
coroas protéticas, para complementar ou substituir o 6rgdo dentario, facilitar a mastigagdo e restabelecer a
estética; trata de afec¢Bes da boca, usa procedimentos clinicos, cirargicos e/ou protéticos para promover a
conservacdo dos dentes e gengivas; faz pericia odonto-administrativa e examina a cavidade bucal e os dentes, a
fim de fornecer atestado para admissdo de empregados a servicos, concessdo de licencas, abono de faltas e
outros;- aconselha aos clientes os cuidados de higiene, entrevista-os, para orienta-los na protecdo dos dentes e
gengivas; prescreve ou administra medicamentos e determina via oral ou parental para prevenir hemorragia pés-
cirdrgica, ou tratar de infec¢des da boca e dentes; diagnostica a ma oclusdo dos dentes, examina-os por ocasiao
da consulta ou tratamento, para encaminhar o caso ao especialista em Ortodontia; faz radiografias dentarias
simples e oclusais, para estabelecer diagnéstico dos dentes, maxilares e 0ossos da face; executa outras tarefas
correlatas com a formacédo, com a funcdo e com a area de atuagéo e colabora para o permanente aprimoramento
da prestacéo de servicos a populacéo.

3.02 — MEDICO CLINICO GERAL

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes; implementa a¢gbes para promocao da
salde; coordena programas e servicos em saude; efetua pericias; auditorias e sindicancias médicas, elabora
documentos e difunde conhecimentos da area medica especialmente na area.

Prestar atendimento de Urgéncia e Emergéncia passiveis de tratamento a niveis de Pronto Atendimento a
pacientes tanto adultos como pediatricos em demanda espontanea, cuja origem a variada e incerta,
responsabilizando-se integralmente pelo tratamento clinico dos mesmos; atender prioritariamente os pacientes de
urgéncia e emergéncia identificados de acordo com protocolo de acolhimento definidas pela Secretaria Municipal
de Saude, realizado pelo Enfermeiro Classificador de Risco; Realizar consultas, exames clinicos, solicitar exames
subsidiarios, analisar e interpretar seus resultados, emitir diagnésticos, emitir atestado médico quando houver
necessidade, prescrever tratamentos, orientar 0os pacientes, aplicar recursos da medicina preventiva ou curativa
para promover, proteger e recuperar a salde do usuario.

3.03 — MEDICO PEDIATRA

Prestar assisténcia integral a satde da crianga, utilizando toda a sua capacidade técnica profissional e dos meios
propedéuticos, de apoios diagnosticos, cirlrgicos e terapéuticos existentes e reconhecidos pela comunidade
médica cientifica no modelo mundial, bem como desenvolver a¢cbes no ambito da Saude Coletiva, direta ou
indiretamente na busca da promocao da saude, prevencao das doencas, para conseguir melhor qualidade de vida
a populacao; Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina tanto preventiva como curativa;
Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-0s com os padrbes normais, para confirmar ou
informar o diagnéstico; Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnéstica, tratamento
prescrito e evolugdo da doenca; Prestar atendimento em urgéncias e emergéncias: efetuar exames médicos,
emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina; Exercer sua profissdo com autonomia, de acordo com o0s
principios do Cddigo de Etica Médica vigente no Pais; Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

3.04 - PROFESSOR PEB |

Organizar e promover as atividades educativas em estabelecimentos de Ensino Fundamental, levando as criancas
a exprimirem-se através de atividades recreativas e culturais, visando seu desenvolvimento educacional e social, e
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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3.05 - PSICOPEDAGOGO
Prestar assisténcia psicopedagogica na rede municipal de ensino, com o objetivo de diagnosticar, intervir, prevenir
e solucionar problemas de aprendizagem, tendo como enfoque o educando, em seu processo de construcdo do
conhecimento, e as escolas municipais de educacéo basica: educacgédo infantil e ensino fundamental; Atender as
escolas municipais de educagdo béasica, de maneira itinerante, mediante necessidade apontada pela
Coordenadoria das EMEB’s, durante o periodo escolar, em horario coincidente com o da sua jornada diaria de
trabalho, em atuacao conjunta tanto com a Coordenadora Pedagdgica como os demais profissionais de educacéo
envolvidos; Analisar o projeto politico-pedagdgico das escolas municipais de educacao basica, a fim de verificar
como é conduzido o processo de ensino e aprendizagem, garantido o sucesso do educando e como a familia
exerce seu papel de parceria nesse processo; Atuar preventivamente nas escolas municipais de educacao basica,
no sentido de desenvolver competéncias e habilidades para solucao dos problemas de aprendizagem, bem como
propor a aquisicdo de recursos pedagogicos que viabilizem as necessidades do educando; Auxiliar a equipe
docente e a coordenacao pedagoégica das escolas municipais de educacéo basica no diagndstico do educando
com problemas de aprendizagem e quadros de fracasso escolar, assim como detectar possiveis perturbacdes no
processo de aprendizagem e contribuir para a sua superagdo; Propor acdes de intervengdo pedagogica e
orientagc6es metodologicas visando a superagdo das dificuldades apresentadas pelo educando, individualmente ou
em pequenos grupos; Acompanhar o desenvolvimento do educando com problemas de aprendizagem e orientar
pais e professores, quando caracterizada a necessidade de encaminhamento para outros profissionais das areas
psicolégica, psicomotora, fonoaudiolégica e neuroldgica, dentre outras; Desenvolver ac¢des de formacéo
continuada que auxiliem a equipe docente no diagndstico, acompanhamento e encaminhamentos necessarios das
diferentes situagbes e graus de dificuldade de aprendizagem; Atender e orientar os pais do educando envolvido
para a busca de estratégias de apoio e auxilio no desenvolvimento de seus filhos, assim como proferir palestras
para a comunidade relativas as dificuldades e distirbios causadores do baixo rendimento na vida escolar.
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